Zatqcznik Nr 4

do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 170 000 Zt NETTO
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 385/1X/2026
Burmistrza Gminy i Miasta Sokotéw Matopolski

z dnia 05.02.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zamdwienia o wartosci ponizej 170 000,00 zt netto

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy P.z.p.

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Sokotéw Matopolski, ul. Rynek 1, 36-050 Sokotéw Matopolski, NIP: 5170121981, REGON: 690
582 134 reprezentowana przez:

Pana mgr Andrzeja Kraske - Burmistrza Gminy i Miasta Sokotéw Matopolski

przy kontrasygnacie Pani mgr Moniki Lichoty - Skarbnika Gminy i Miasta Sokotéw Matopolski.

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania:

tukasz Bis, tel.17 7729 019 w. 18, email: lukasz.bis@e-sokolow-mlp.pl

. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

DOSTAWA, MONTAZ, KONFIGURACJA | URUCHOMIENIE SYSTEMU OBStUGI SESJI RADY MIEJSKIE)
WRAZ Z TRANSMISJA OBRAD ORAZ SZKOLENIEM UZYTKOWNIKOW

I1l. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa, montaz, konfiguracja oraz uruchomienie kompleksowego
systemu obstugi sesji Rady Miejskiej w Sokotowie Matopolskim, obejmujgcego system informatyczny
do zarzadzania obradami, system konferencyjny z funkcjg dyskusji i gtosowania, system transmisji
obrad, system nagtosnienia sali, ustuge rejestracji i archiwizacji nagran oraz szkolenie uzytkownikow.
Zakres zamowienia obejmuje wdrozenie zintegrowanego rozwigzania umozliwiajgcego sprawng
organizacje iprowadzenie sesji Rady Miejskiej, w tym zarzadzanie porzgdkiem obrad, obstuge
gtosowan, prowadzenie dyskusji, publikacje materiatéw dla radnych oraz mieszkancéw, a takze
transmisje i archiwizacje przebiegu obrad.

W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do dostawy i uruchomienia systemu
informatycznego obstugi sesji, zapewniajgcego dostep dla radnych oraz pracownikdw Biura Rady,
obejmujgcego w szczegdlnosci moduty do zarzadzania dokumentami, obstugi gtosowan, prowadzenia
dyskusji oraz komunikacji z wykorzystaniem powiadomien. System powinien umozliwia¢ archiwizacje
nagran oraz dostep do materiatow archiwalnych.

Przedmiot zamdwienia obejmuje rdéwniez dostawe i instalacje systemu konferencyjnego
przeznaczonego dla minimum 21 uzytkownikéw, wyposazonego w pulpity dyskusyjne, mikrofony oraz
mechanizmy  identyfikacji  uzytkownikdw, umozliwiajgcego prowadzenie  dyskusji oraz
przeprowadzanie gtosowan elektronicznych. System musi sie sktada¢ z 1 pulpitu (z mozliwoscig



gtosowania i sterowania dyskusjg) dla przewodniczgcego, 15 pulpitéw z mozliwoscig gtosowania dla
radnych, 2 pulpitéw bez mozliwosci gtosowania dla delegatow, 3 mikrofondw bezprzewodowych.
System musi by¢ zintegrowany z systemem informatycznym obstugi sesji oraz systemem transmisji,
w szczegolnosci w zakresie synchronizacji wypowiedzi oraz wynikéw gtosowan.

Dodatkowo zamdwienie obejmuje wdrozenie systemu transmisji obrad, umozliwiajgcego realizacje
transmisji w jakosci co najmniej Full HD z wykorzystaniem co najmniej dwdch kamer, wraz
z oprogramowaniem do realizacji transmisji oraz urzadzeniem do jej obstugi. System powinien
umozliwiaé automatyczne sterowanie kamerami w oparciu o przebieg dyskusji oraz integracje
z systemem obstugi sesji, w tym wyswietlanie informacji o osobie zabierajgce] gtos, porzadku obrad
oraz wynikach gtosowan.

Zamowienie obejmuje rdwniez dostawe i instalacje systemu nagtosnienia sali o powierzchni ok. 70 m?,
opartego na gtodnikach sufitowych, zapewniajagcego rédwnomierne pokrycie dzwiekiem catej
przestrzeni. System nagtosnienia musi by¢ wyposazony w mikser audio umozliwiajacy regulacje
poziomow dzwieku oraz zarzadzanie sygnatem audio.

System konferencyjny oraz nagto$nienie muszg wspétpracowaé¢ w ramach wspdlnego toru audio,
a zastosowany mikser powinien umozliwia¢ rozdzielenie sygnatu audio, w szczegdlnosci przekazanie
dzwieku niezaleznie do systemu nagtosnienia (gtosniki) oraz do urzadzenia realizujgcego transmisje
(np. laptopa), z zachowaniem odpowiedniej jakosci i poziomu sygnatu.

W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ustugi rejestracji oraz
archiwizacji nagran z sesji Rady Miejskiej przez okres minimum 24 miesiecy. Ustuga powinna
obejmowac przechowywanie nagran, ich udostepnianie oraz mozliwos¢ odtwarzania materiatéw
archiwalnych w sposéb ciggty i niezawodny.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania wszystkich prac instalacyjnych i konfiguracyjnych, w tym
dostarczenia niezbednego okablowania, integracji systeméw oraz uruchomienia kompletnego
rozwigzania w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

W ramach zamoéwienia Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla pracownikéw Biura Rady, Wiadz
Gminy oraz Radnych, obejmujace obstuge systemu informatycznego, systemu gtosowania, systemu
transmisji oraz podstawowg obstuge systemu nagtosnienia. Szkolenie powinno mie¢ forme
stacjonarng i obejmowacd zaréwno czesé teoretyczng, jak i praktyczna.

Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, dostep do aktualizacji systemu oraz udzieli gwarancji na
dostarczony sprzet i oprogramowanie. Catos¢ rozwigzania powinna stanowic¢ spéjny, zintegrowany
system zapewniajgcy niezawodne i intuicyjne wsparcie pracy Rady Miejskiej oraz transparentnosc jej
dziatania poprzez publiczng transmisje obrad.

Wielkosé/Zakres

1. Zakres zamodwienia
1.1. System transmisji obrad
Zakres obejmuje dostawe i uruchomienie systemu transmisji obrad w jakosci co najmniej Full
HD, w szczegdlnosci:
e min. 3 kamery IP szybkoobrotowe (PTZ),
e oprogramowanie do realizacji transmisji (obstuga min. 3 kamer),
e komputer/laptop do obstugi transmisji (min. 16 GB RAM, dysk SSD, dedykowana karta
graficzna wyposazona w min. trzy wyjscia sygnatu video) oraz dodatkowy monitor 24”,
e integracja z systemem obstugi sesji (wyswietlanie mowcy, porzgdku obrad, wynikow
gtosowan),
e konfiguracja automatycznego sterowania kamerami powigzanego z systemem
dyskusji,
e komplet okablowania i akcesoridw,
e montaz i konfiguracja w siedzibie Zamawiajgcego.
System musi umozliwiaé:



e automatyczne przetgczanie obrazu na aktualnie przemawiajacego,
e prowadzenie transmisji online,
e rejestracje i zapis materiatow wideo.
1.2. System konferencyjny z funkcjg dyskusji i glosowania
Zakres obejmuje dostawe i instalacje przewodowego systemu konferencyjnego dla minimum
20 uzytkownikoéw:
e jednostka centralna zarzadzajgca systemem,
e pulpit przewodniczacego,
e pulpity delegatéw z mozliwoscig gtosowania - 15 szt.,
e pulpity delegatéw bez mozliwosci gtosowania — 2 szt.,
e kompatybilne mikrofony bezprzewodowe — 3 szt.,
e mikrofony na gesiej szyjce,
e system identyfikacji uzytkownikéw (np. karty),
e mozliwos¢ prowadzenia gtosowan elektronicznych,
e integracja z systemem obstugujgcym gtosowanie,
e komplet okablowania.
System musi umozliwiac:
e zarzadzanie kolejkg wypowiedzi,
identyfikacje uzytkownikéw,
e przeprowadzanie gtosowan jawnych i imiennych,
e wspofprace z systemem transmisji (automatyczne sterowanie kamerami).
1.3. System do obstugi Rady Miejskiej wraz z ustuga transmisji i archiwizacji
Zakres obejmuje uruchomienie systemu informatycznego do obstugi pracy Rady:
e dostep dla 15 radnych,
e dostep dla Wtadz Gminy (5 przedstawicieli wtadz Gminy),
e dostep dla Sottyséw (11 sottyséw),
e dostep dla 4 administratorow
e dostep do modutow:
e panel Biura Rady,
e panel Radnego,
e modut glosowania,
e modut dyskus;ji,
e wysytka wiadomosci SMS z poziomu systemu,,
e zapewnienie serwera transmisji oraz archiwizacji nagran,
e dostep do systemu w modelu abonamentowym.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ustugi transmisji, rejestracji oraz archiwizacji
nagran z sesji przez okres minimum 24 miesiecy.
System musi umozliwiaé:
e zarzadzanie sesjami i dokumentami,
publikacje materiatéw dla mieszkancéw,
e archiwizacje oraz odtwarzanie nagran,
e staty dostep do nagran w okresie trwania ustugi.
1.4. System nagtosnienia sali
Zakres obejmuje dostawe i instalacje systemu nagtosnienia sali o powierzchni ok. 70 m?,
w szczegolnosci:
e glosdniki sufitowe zapewniajgce rownomierne pokrycie dZzwiekiem,
e wzmacniacz lub system zasilania gto$nikdw,
e mikser audio umozliwiajgcy zarzadzanie sygnatem dzwiekowym,
e integracje z systemem konferencyjnym.



System nagtosnienia musi zapewnia¢ czytelnos¢ mowy oraz réwnomierny poziom dzwieku
w catej sali.
1.5. Tor audio i integracja systemow
System konferencyjny oraz nagtosnienie muszg pracowaé w ramach wspdlnego toru audio.
Zastosowany mikser audio musi umozliwiac:

regulacje poziomow sygnatu,

niezalezne kierowanie sygnatu audio,

rozdzielenie sygnatu dZzwiekowego na co najmniej dwa wyjscia:

do systemu nagtosnienia (gtosniki),

do urzadzenia realizujgcego transmisje (np. laptopa),

zapewnienie odpowiedniej jakosci i poziomu sygnatu dla transmisji i nagtosnienia.

1.6. Szkolenie uzytkownikow
W ramach zamédwienia Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla:

pracownikéw Biura Rady,
Radnych,
Burmistrza i oséb wskazanych przez Burmistrza

Zakres szkolenia:

Forma:

obstuga systemu do obstugi Rady Miejskiej,

obstuga systemu gtosowania,

obstuga systemu transmisji,

obstuga podstawowa systemu nagtos$nienia i miksera.

szkolenie stacjonarne w siedzibie Zamawiajgcego,
materiaty szkoleniowe.

2. Wymagania techniczne i funkcjonalne

petna integracja wszystkich elementow systemu (transmisja, gtosowanie, nagtosnienie,
system do obstugi Rady Miejskiej),

kompatybilnosé systemdw i ich wspdtpraca w jednym srodowisku,

intuicyjna obstuga,

zgodnosc z przepisami dotyczgcymi jawnosci obrad,

mozliwos¢ archiwizacji i odtwarzania nagran.

3. Wymagania dotyczgce realizacji
Wykonawca zobowigzany jest do:

dostawy sprzetu,

montazu i konfiguracji,

integracji wszystkich komponentow,
uruchomienia systemu,
przeszkolenia uzytkownikdw,
zapewnienia wsparcia technicznego.

4. Gwarancja i wsparcie

minimum 24 miesigce gwarangji na sprzet,
wsparcie techniczne (mail/telefon),

dostep do aktualizacji systemu,

mozliwosc¢ rozszerzenia gwarancji (opcjonalnie).

5. Warunki dodatkowe

system musi by¢ kompletny i gotowy do uzytkowania,
wszystkie koszty (transport, montaz, konfiguracja) po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia dostep do infrastruktury technicznej (zasilanie, siec).



IV.Tryb postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE

Oferte nalezy:

1.
2.

0o

Sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Ztozy¢ w formie pisemnej w sekretariacie /pok. nr 6/ Urzedu Gminy i Miasta w Sokotowie
Matopolski, ul Rynek 1, 36-050 Sokotéw Matopolski lub elektronicznie (dokumenty opatrzone
elektronicznym podpisem lub jako skan podpisanych dokumentéw) na adres e-mail
przetargi@sokolow-mlp.pl do dnia 6 maja 2026 r. do godziny 10:00 na Formularzu Oferty,
stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego.

Sktadajac oferte pisemnie prosimy jg opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na
Zamawiajagcego iopatrzonej napisem: ,Zapytanie ofertowe na DOSTAWE, MONTAZ,
KONFIGURACIE | URUCHOMIENIE SYSTEMU OBStUGI SESJI RADY MIEJSKIE) WRAZ
Z TRANSMISJA OBRAD ORAZ SZKOLENIEM UZYTKOWNIKOW”.

Szczegdtowe informacje o sposobie prowadzenia postepowania (regulamin) znajdg Panstwo

na stronie internetowej: https://bip.sokolow-mlp.pl/.

Wykonaweca, ktory ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy

w terminie 14 dni od daty otrzymania informacji o wyborze oferty lub terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest to, ze Wykonawca:

a. posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
zamowieniem;

b. posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat zrealizowat co najmniej

2 zamOwienia polegajagce na dostawie i wdrozeniu systemow obstugi systemow
konferencyjnych, transmisji obrad lub systemdéw audio-wideo z integracja systemow
informatycznych;

c. nie podlega wykluczeniu z postepowania.
Kryteria oceny oferty:

a. Cena: 80 pkt,
b. Warunki wsparcia i gwarancji: 10 pkt,
c. Termin realizacji: 10 pkt.

Opis kryteridw, ktédrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
a. Kryterium Cena

Kryterium cena oceniane bedzie wedtug wzoru: P1= Cn/Cb x 100 x 80%
gdzie:

P1 - ilos¢ punktow w kryterium cena
Cn - hajnizsza cena,
Cb - cena oferty badanej,

100 - wskaznik staty,
80 % - procentowe znaczenie kryterium ceny.

b. Kryterium Warunki wsparcia i gwarancji
W zakresie dtugosci gwarancji Zamawiajacy przyzna:
e 4 punkty - za okres gwarancji wynoszacy co najmniej 36 miesiecy,
e 2 punkty - za okres gwarancji od 25 do 35 miesiecy,

e 0 punktéw - za okres gwarancji wynoszacy 24 miesigce.


mailto:przetargi@sokolow-mlp.pl

Poprzez wsparcie techniczne nalezy rozumie¢ Swiadczenie przez Wykonawce ustug
polegajgcych na zapewnieniu biezgcej pomocy w zakresie funkcjonowania, eksploatacji oraz
utrzymania dostarczonego systemu, obejmujgcej w szczegdlnosci:

e przyjmowanie i obstuge zgtoszen dotyczacych awarii, btedéw oraz nieprawidtowego
dziatania systemu,

e diagnozowanie problemdéw oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych do ich
usuniecia,

e udzielanie konsultacji uzytkownikom w zakresie obstugi systemu,

e wsparcie zdalne (telefoniczne, mailowe lub poprzez narzedzia zdalnego dostepu),
e w uzasadnionych przypadkach - wsparcie na miejscu u Zamawiajgcego,

e zapewnienie okreslonego czasu reakcji na zgtoszenia oraz czasu ich usuniecia,

e dostep do aktualizacji oprogramowania oraz poprawek systemowych.

Ograniczone wsparcie techniczne - nalezy przez to rozumie¢ swiadczenie przez Wykonawce
wsparcia w ograniczonym zakresie funkcjonalnym lub czasowym, niewykraczajgcym poza
podstawowq obstuge zgtoszen.

Wsparcie techniczne Swiadczone jest na zasadach okreslonych w ofercie Wykonawcy oraz
umowie.

W zakresie wsparcia technicznego Zamawiajacy przyzna:

e 3 punkty - za realizacje wsparcia technicznego w dni robocze w godzinach pracy
urzedu oraz dodatkowo w formie zdalnej (telefonicznej i mailowej),

e 1 punkt - za realizacje ograniczonego wsparcia technicznego - 1 punkt,
e 0 punktow - za brak deklaracji wsparcia.
W zakresie czasu reakcji na zgtoszenia serwisowe Zamawiajacy przyzna:
e 3 punkty - czas reakcji do 24 godzin,
e 1 punkt - czas reakcji do 48 godzin,
e 0 punktéw - czas reakcji powyzej 48 godzin lub brak deklaracji.

taczna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ramach tego kryterium wynosi 10 punktéw,
a najwyiszg ocene otrzyma oferta zapewniajgca najkorzystniejsze warunki gwarancji
i wsparcia technicznego.

c. Kryterium Termin realizacji

Ocena w zakresie terminu realizacji zostanie dokonana na podstawie deklarowanego przez
Wykonawce terminu realizacji zamdwienia, liczonego w dniach od daty podpisania umowy do
dnia uruchomienia kompletnego systemu.

Zamawiajgcy przyzna punkty wedtug nastepujgcych zasad:
e 10 punktdéw — realizacja w terminie do 14 dni,
e 5 punktdw — realizacja od 15 do 21 dni,
e 0 punktdw — realizacja powyzej 21 dni.

Za najkorzystniejszg w tym kryterium uznana zostanie oferta z najkrotszym terminem
realizacji.



10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Punkty w kryterium innym niz cena zostang przyznane tylko w przypadku ztozenia przez
Wykonawce dokumentdéw/oswiadczen na podstawie ktdrych bedzie mozina przyznac¢ punkty
w danym kryterium. W przypadku nieztozenia wymaganych dokumentdéw lub oswiadczen oferta
otrzyma w danym kryterium O punktéw, a Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zaoferowat
minimalny poziom spetnienia wymagan okreslonych w opisie przedmiotu zamodwienia,
w szczegolnosci w zakresie funkcjonalnos$ci systemu, warunkdw wsparcia i gwarancji oraz
terminu realizacji. W przypadku zaoferowania parametréw nizszych niz wymagane minimalne,
okreslone w opisie przedmiotu zamodwienia, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna
z wymaganiami Zamawiajacego.

Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania Zamawiajgcy zamieszcza na
stronie internetowej www.bip.sokolow-mlp-pl. lub przesyta Wykonawcom zaproszonym do
ztozenia oferty.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia,
to zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnied, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych
wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania
zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

Zamawiajgcy w trakcie badania ofert bedzie miat mozliwos¢ wezwania do wyjasnien co do tresci
ztozonej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Oferta izafgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli zdokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny

Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania

Wykonawcy(éw) upowaznionych jest facznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty

muszg by¢é podpisane przez wszystkie te osoby.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce informacje i dokumenty:

a. Formularz ofertowy (Zat. nr 1)
b. Wykaz realizacji (Zat. Nr 2)

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a. jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b. zostata ztozona po terminie sktadania ofert, okreslonym w niniejszym zapytaniu,

c. wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

d. wykonawca nie udzielit wyjasnien co do razgco niskiej ceny, lub w ztozonych wyjasnieniach
nie wykazat, 7ze oferta nie zawiera razigco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

e. zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,



f. wykonawca w terminie 2 dni od dnia przekazania zawiadomienia wyrazit sprzeciw wobec
poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia,
niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty.

19. Ocenie beda podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

20. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw (maksymalnie
100).

21. Termin realizacji zamowienia, warunki ptatnosci, okres gwarancji zawarte sg we wzorze umowy
stanowigcej zafacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — Zat. nr 1
2. Wykaz realizacji — Zat. Nr 2

3. Wz6r umowy - Zat. nr 3.

Burmistrz
Gminy i Miasta Sokotow Matopolski

Andrzej Kraska



