Sokotow Matopolski, 28 listopada 2025 r.
RG.271.13.2025.PB

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy:
Gmina Sokotow Matopolski, ul. Rynek 1, 36-050 Sokotéw Mip.

2. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych oraz
materialdw eksploatacyjnych do drukarek, faksow i kserokopiarek w 2026 r. dla Urzedu
Gminy 1 Miasta w Sokotowie Malopolskim. Szczegdélowy wykaz asortymentu oraz
ilosci okreslone zostaty w zalaczniku nr 1 niniejszego zapytania.

ZamoOwienie sktada si¢ z dwoch czesci:

Czes¢ I: Dostawa artykuléw biurowych

Artykuty, o ktéorych mowa w ofercie, winny posiada¢ najwyzsza jakos$¢, sprawnosé
oraz wydajnos¢.

Czes¢ II: Dostawa materialdéw eksploatacyjnych do drukarek, faksow
i kserokopiarek
Artykuty, o ktéorych mowa w ofercie, winny posiada¢ najwyzsza jako$¢, sprawnos¢
oraz wydajnosc¢.

Zamawiajacy dopuszcza stosowanie materiatow eksploatacyjnych oryginalnych
1 rownowaznych, z zachowaniem ponizszych zastrzezen.

Za materialy eksploatacyjne oryginalne zamawiajacy uwaza tonery, atramenty oraz
inne materiaty eksploatacyjne do kopiarek, drukarek oraz faksow wyprodukowane
przez producenta drukarki, dla ktorej materiaty sa przeznaczone.

Za materialy eksploatacyjne rdéwnowazne zamawiajacy uwaza produkt
kompatybilny ze sprzg¢tem, do ktorego jest zamawiany (tzn. Ze rbwnowazne tonery
1 tusze nie powodujg ograniczen funkcji 1 mozliwos$ci sprzetu oraz jakosci wydruku
opisanego w warunkach technicznych producenta sprzetu i s3 w pelni kompatybilne
z oprogramowaniem sprzetu). Tonery, tusze oraz pozostale materiaty eksploatacyjne
winny by¢ fabrycznie nowe.

Za fabrycznie nowe materiaty eksploatacyjne zamawiajgcy uwaza produkty wykonane
z nowych elementow lub pelnowarto§ciowych komponentéw z odzysku, bez §ladow
uszkodzenia czy uzytkowania, umieszczone w opakowaniach zewnetrznych producenta
oraz opakowaniu wewng¢trznym, chronigcym produkt po wyjeciu z opakowania
zewnetrznego. Wszystkie materiaty eksploatacyjne winny mie¢ trwate oznaczenie
producenta. Dostarczony przez Wykonawce przedmiot zamowienia musi
charakteryzowac¢ si¢ co najmniej 12 miesigcznym okresem przydatnosci do uzycia.
W przypadku awarii urzadzenia spowodowanej uzyciem dostarczonego materiatu
eksploatacyjnego, koszt naprawy urzadzenia ponoszony bedzie przez Wykonawce.

W przypadku zaoferowania materialow eksploatacyjnych rownowaznych Wykonawca
zobowigzany jest przedlozy¢ raporty badan potwierdzajace spetnienie norm ISO/IEC
19752 dla toneré6w monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla toneréw kolorowych,
ISO 24711 dla tuszy monochromatycznych. Oznaczenie symbolu (typu)



dostarczonego materialu eksploatacyjnego winno si¢ pokrywa¢ z oznaczeniem na
dostarczonym raporcie badan. W przypadku zaoferowania produktu oryginalnego
wystarczy wpisac ,,oryginat”.

. Termin realizacji zamowienia:

01.01.2026 - 31.12.2026 .

Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z zamowieniami czgstkowymi, ztozonymi
przez Zamawiajacego na koszt Dostawcy wedlug cen jednostkowych okreslonych
w ofercie Wykonawcy, w terminie do 2 dni od przyjecia zamdwienia, co najmniej dwa
razy w tygodniu.

. Kary umowne:
Kary umowne za zwloke w dostawie (uchybienie terminu, o ktorym mowa w pkt 3):
40 zt / kazdy dzien zwtoki.

. Kryterium wyboru oferty:
Najnizsza cena. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowacé wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

. Warunki platnosci:

Rozliczenie transakcji nastgpowac bedzie przelewem na konto wskazane na w umowie,
w ciggu 30 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce.
Faktury nalezy wystawia¢ dla kazdej dostawy.

. Oferty czeSciowe:
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na obie cze$ci lub tylko na jedna czgs¢.
Zamawiajacy wybierze najtanszg oferte na kazda z czesci.

. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie (pok. nr 6) Urzedu Gminy 1 Miasta Sokotéw Mip.,
ul. Rynek 1, 36-050 Sokotow Mip., w terminie do S grudnia 2025 r., do godz. 12.00.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie.

Koperta powinna by¢ opisana w nastg¢pujacy sposob:

,Dostawa artykutow biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, faksow
1 kserokopiarek w 2026 r. dla Urzedu Gminy 1 Miasta w Sokotowie Mip.”

Nie otwiera¢ przed 5.12.2025 r., godz. 12.00.

Mozliwe jest rowniez skladanie ofert, poprzez przestanie skanu podpisanej oferty na
adres mailowy: ugim@sokolow-mlp.pl. Oferty takie musza znalez¢ si¢ w skrzynce
odbiorczej najpdzniej do 5 grudnia 2025 r. do godz. 12.00. Oferty, ktore wptyng po
oznaczonym terminie nie beda brane pod uwage.

Ewentualne zapytania nalezy kierowa¢ droga pocztowa, badZz emailem na adres:
ugim@sokolow-mlp.pl. Odpowiedzi b¢dg publikowane na stronie internetowej Urzedu
Gminy i Miasta Sokotéw Mip.

Do oferty nalezy dolaczy¢ wypelniony i podpisany formularz cenowy, odpowiednio
do skladanej oferty na jedng lub dwie czeSci zamoéwienia. Ceny podane
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w formularzu bedg stanowi¢ podstawe do wystawiania faktur za kazda z dostaw
czastkowych.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

10. Wynik postepowania:
Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie
internetowej Urzedu Gminy i Miasta w Sokolowie Mip., bez powiadamiania
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

11. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1.

2.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Sokotow Mip., 36-050 Sokotow
Mtip., ul. Rynek 1, nr tel. 17 77-29-019.

Inspektor Ochrony Danych zostal wyznaczony i mozna si¢ z nim skontaktowaé za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@e-sokolow-mlp.pl badZ poczty
tradycyjnej, kierujac pismo na adres Administratora.

. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego pn.: ,,Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych oraz materiatow

eksploatacyjnych do drukarek, faksow i kserokopiarek w 2025 r. dla Urzedu Gminy

1 Miasta w Sokotlowie Mip.” sygn. SO.271.18.2024.BS, prowadzonego w trybie zapytania

cenowego.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — wypehienie obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze,

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.U. 2 2024 r. poz. 1465),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r. poz.
1530).

Odbiorcami Pana/i danych osobowych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru

Pana/Pani danych w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepisow

prawa oraz inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming

Sokotéw Mlip. przetwarzaja dane osobowe, dla ktéorych Administratorem jest Gmina

Sokotow Mip.

Pana/Pani dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu

okreslonego w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez

przepisy powszechnie obowiazujacego prawa w zakresie archiwizacji.

Obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Fakt

niepodania danych osobowych skutkowa¢ begdzie niemoznoscig wzigcia przez Pana/ Panig

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 3.

Posiada Pan/Pani na zasadach okreslonych w art. 15-16 1 18 RODO prawo:

— dostepu do danych osobowych Pana/Pani dotyczacych;

— do sprostowania i uzupetnienia Pana/Pani danych osobowych;

— zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych.



9. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza
przepisy RODO.

10. W odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

12. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:
W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia Gabriela Rakus, tel. 17 7729 019
W sprawach dotyczacych procedury zamowienia Pawet Biatek tel. 17 7729 019 w.21

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Sokoléw Matopolski
do zawarcia umowy.

Burmistrz Gminy i Miasta
Sokotow Matopolski

Andrzej Kraska

W zalagczeniu:

— formularz oferty,
—  WZzOr umowy,

— zalgcznik nr 1.



FORMULARZ OFERTY

NAZWA WYKODAWCY: ..ottt e ettt e ettt e e et e e e s nabbeeeesaeaees
AAres WYKOMAWCY: .....ooiiiiiiiiiiiiciiiie ettt e e et e e e et e e e e nbaeeeeennseeesennsaeeesennneas
1\ OO OO U RSO TRRPR

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr RG.271.13.2025.PB na sukcesywna dostawe
artykuléow biurowych oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek, faksow
i kserokopiarek w 2026 r. dla Urzedu Gminy i Miasta w Sokolowie Mlp., oferuj¢
wykonanie przedmiotu zamowienia za cen¢ w wysokosci:

Czes¢ I: Dostawa artykuléw biurowych

Cena netto: ........ccoeveeenneen. zt (stownie ztotyCh ..o, )
Podatek VAT: ......c.ccuee.. zt (stownie zlotyCh ..o, )
Cena brutto: .......cccceevennee. zt (stownie Zotych ..o )

Czes¢ 1I: Dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek, faksow

i kserokopiarek

Cena netto: ......cccceeeeeunee zt (stownie zlotych ..o )
Podatek VAT: .......c...c.... zt (stownie zlotych ..., )
Cena brutto: .......cccceeeeveenns 7t (stownie ZtotyCh ......ccooieiiiiii e, )

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia i nie wnosze¢ do niego
zastrzezen.

Akceptuj¢ postanowienia zawarte we wzorze umowy, stanowiacej zatacznik do niniejszego
zapytania 1 w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy na jej
warunkach, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze wypetnilem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej RODO) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych



dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



UMOWA

Wdniu.................e. w Sokotowie Mlp., pomigdzy Gming Sokotéw Matopolski, z siedziba:
36-050 Sokotow Matopolski, ul. Rynek 1, NIP: 517 01 21 981, reprezentowang przez Pana
Andrzeja Kraske — Burmistrza Gminy i Miasta Sokotow Matopolski, przy kontrasygnacie
Moniki Lichota — Skarbnika Gminy i Miasta Sokoléw Matopolski, zwanej w dalszej czesci
sZamawiajacym”,

a

2 ' PR
[EPIEZENLOWANG  PIZEZ  .uentnene et ene et et et et et e e et et et e et et et e e et e e e e e e e e eneaneas ,
zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawcg”,

w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1, pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2024 r, poz. 1320), zgodnie z regulaminem udzielania
zamowien publicznych wprowadzonym Zarzadzeniem Burmistrza Nr 10/1X/2024 z dnia 26
czerwca 2024 r., zawarto umowe nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup i1 dostawa artykutéw biurowych oraz materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek, faksow i kserokopiarek dla potrzeb Urzgdu Gminy i Miasta
w Sokotowie Mtp., zgodnie z ofertg cenowg z dnia ..........

2. Zamawiajacy informuje, ze podane w zapytaniu cenowym ilosci artykutéw biurowych
stanowig jedynie orientacyjne, przyblizone wielkosci 1 zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany
wielkos$ci zamdwienia zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem, a Wykonawcy nie stuzy
roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkosciach podanych w zapytaniu cenowym.
W przypadku koniecznosci zwigkszenia dostaw, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich
dostawy po cenach okreslonych w ofercie cenowe;.

3. Laczna warto$¢ przedmiotu umowy w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy
kwoty 70 000 (stownie: siedemdziesiat tysigcy) ztotych brutto.

§2
Odbiorcg artykutéw biurowych 1 materiatow eksploatacyjnych bedzie:

- Urzad Gminy i Miasta Sokotow Mip.
36-050 Sokotow Mip., ul. Rynek 1,

- Zaktad Wodociagow i1 Kanalizacji
36-50 Sokotow Mip., ul. Lazienna 7,

- Urzad Gminy 1 Miasta Sokotéw Mip.
Referat O§wiatowy
36-050 Sokotow Mip., ul. Lubelska 17.



§3

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

§4
Realizacja niniejszego zamodwienia begdzie si¢ odbywaé¢ na podstawie zamowien
czastkowych zglaszanych telefonicznie lub faxem przez Zamawiajagcego do Wykonawcy.
Dostawy czastkowe beda realizowane w ilosciach i do lokalizacji wskazanych przez
Kupujacego nieodptatnym transportem Wykonawcy, w terminie do 2 dni od zlozenia
zamowienia czastkowego przez Zamawiajacego.
Jesli wynika to z potrzeb Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest dostarczac¢ towar
co najmniej dwa razy w tygodniu.

§5
W przypadku niezgodno$ci asortymentu ze ztozonym zamowieniem, w tym co do ilo$ci lub
jakosci, Wykonawca winien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie do 2 dni od
powiadomienia dostarczy¢ na wiasny koszt towar zgodny z zamdwieniem czastkowym.
Wykonawca udziela 12 miesigczne] gwarancji na dostarczone artykuly biurowe, liczac
od dnia odbioru, za wyjatkiem artykutow, ktore posiadajg okreslong prze producenta
gwarancje dtuzsza niz 12 miesigcy.
Kupujacy zastrzega sobie prawo reklamacji towaru w terminie 7 dni od daty wykrycia
wady.

§6

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

— za zwlok¢ w realizacji zamowienia czastkowego w wysokosci 40 zt za kazdy dzien
zwtoki, liczac od dnia uptywu terminu, o ktorym mowa w § 4 ust. 2,

— za zwlok¢ w wymianie artykutdéw niezgodnych z zamoéwieniem czastkowym
w wysokosci 40 zt za kazdy dzien zwloki, liczac od dnia uptywu terminu, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1.

Zamawiajacemu przysluguje prawo potracenia naliczonych kar umownych z faktur

wystawionych przez Wykonawcg.

Postanowienia ust. 1 nie wylaczaja prawa Zamawiajacego do dochodzenia od Wykonawcy

odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogolnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody

przekroczy wysokos¢ kar umownych.

§7

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe¢ z Wykonawca ze skutkiem natychmiastowym i bez

prawa do odszkodowan ze strony Wykonawcy w przypadku:

— nagminnego niedotrzymywania termindw zamowien,



— powtarzajacych si¢ brakow w asortymencie,
— ogloszenia upadtosci Sprzedajacego.

§8

1. Rozliczenie za przedmiot umowy bedzie si¢ odbywaé fakturami VAT za wykonane
dostawy po ich odbiorze przez Zamawiajgcego.

2. Zaptata wynagrodzenia zostanie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wskazany na fakturze VAT, w terminie do 30 dni od daty wptywu do Urzedu
Gminy i Miasta w Sokotowie Mip. prawidlowo wystawionej faktury VAT. Termin ten
bedzie przedtuzany o czas niezbedny do usunigcia ewentualnych niezgodnos$ci faktury
z faktyczna dostawg lub wad towaru.

3. Faktury nalezy wystawia¢ na adres: Gmina Sokoléw Malopolski, ul. Rynek 1, 36-050
Sokoléw Malopolski, NIP: 517-01-21-981, z podaniem odbiorcy zgodnie z §2.

§9

Wszystkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w formie aneksu, pod
rygorem niewaznosci.

§10

Wszystkie spory wynikle z niniejszej] umowy rozstrzygane beda przez sad powszechny,
wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§12

Umowa  zostala  sporzadzona ~ w  trzech  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
dwoch dla Zamawiajacego i jednego dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



