UMOWA NR ............ 12026

w sprawie pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Sokolow Malopolski

zawartawdniu ..................... 2026 r. w Sokotowie Matopolskim, pomiedzy:

Gmina Sokolow Malopolski, ul. Rynek 1, 36-050 Sokotow Matopolski, NIP: .................. , REGON:
.................. , reprezentowang przez Pana Andrzeja Kraske — Burmistrza Gminy i Miasta Sokotéw
Matopolski, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy i Miasta Sokotéw Matopolski — Pani Moniki
Lichoty, dziatajaca w niniejszej Umowie w imieniu wlasnym oraz w imieniu i na rzecz gminnych
jednostek organizacyjnych wymienionych w Zataczniku nr 1 do Umowy, na podstawie udzielonych
przez kierownikoéw tych jednostek pelnomocnictw/upowaznien do zawarcia Umowy, zwang dalej

~Zamawiajgcym",

a

............................................................ ,Zsledzibg W ................oiee.l., Wpisang do
................................. pod numerem ..............., NIP: ..............., REGON: ...............,
TEPIEZENtOWANG PIZEZ «..evvveeerarenanananeneannnnns , zwang dalej ,,Wykonawcg",

zwanymi dalej Iacznie ,,Stronami", a kazda z osobna ,,Strong", o nastgpujace;j tresci:

Z uwagi na fakt, ze wartos¢ niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto, na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt I ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.
U.z2024 r. poz. 1320, z pozn. zm.), do udzielenia niniejszego zamowienia nie stosuje sig przepisow tej
ustawy. Zamowienia udzielono w oparciu o tres¢ Zarzqdzenia nr 385/1X/2026 Burmistrza Gminy i
Miasta Sokolow Matopolski z dnia 05.02.2026 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania

zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi netto.
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Ilekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sokotow Matopolski, dziatajaca w imieniu
wlasnym oraz w imieniu i na rzecz Jednostek Organizacyjnych na podstawie porozumien zawartych
z tymi jednostkami;

2) Jednostce/Jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ kazdg z gminnych jednostek organizacyjnych
wymienionych w Zataczniku nr 1 do Umowy, objetg obstuga w zakresie ochrony danych osobowych
na podstawie Umowy;

3) Administratorze (ADO) — nalezy przez to rozumie¢ administratora danych osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt 7 RODO; w odniesieniu do danych przetwarzanych w danej Jednostce funkcje t¢ pelni
odpowiednio Burmistrz albo kierownik danej Jednostki, stosownie do zakresu jego kompetencji
I odrgbnych przepisow;

4) Kierowniku Jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobg zarzadzajaca (dyrektora, kierownika itp.)
dang Jednostka wymieniong w Zataczniku nr 1;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot 0znaczony tak w komparycji Umowy;



6)

7)

8)

9

IOD — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng wyznaczong przez Wykonawce do faktycznego
wykonywania zadan inspektora ochrony danych, o ktérym mowa w art. 37 RODO, wskazang w § 3
ust. 4 Umowy;

RODO - nalezy przez to rozumiec¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z p6zn. zm.);

ustawie o ochronie danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 10 maja 2018 .
0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, z p6zn. zm.);

OPZ — nalezy przez to rozumie¢ opis przedmiotu zamowienia, stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Umowy, okreslajacy szczegotowy zakres, standard oraz warunki realizacji ustugi.
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Przedmiotem Umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego oraz Jednostek
ushugi petienia funkcji Inspektora Ochrony Danych, o ktérym mowa w art. 37-39 RODO,
obejmujgcej czynnosci doradcze, nadzorcze, kontrolne i szkoleniowe w zakresie ochrony danych
osobowych, w zakresie i na zasadach szczegotowo okreslonych w OPZ, stanowigcym Zalacznik nr
2 do Umowy 1 bedacym jej integralng czgscia.

Ustuga $wiadczona jest tacznie na rzecz Zamawiajacego oraz 17 Jednostek wymienionych
w Zalaczniku nr 1 do Umowy.

W razie rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami Umowy a OPZ, pierwszenstwo majg

postanowienia Umowy; w zakresie nieuregulowanym Umowa stosuje si¢ postanowienia OPZ.

Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu Umowy jest, w zaleznosci od jednostki
organizacyjnej, ktorej dotyczy dana czynno$¢ przetwarzania, Zamawiajacy albo wlasciwa
Jednostka.
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Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze fachowa, kwalifikacje oraz do§wiadczenie niezbedne do
nalezytego wykonania przedmiotu Umowy, w tym w zakresie prawa i praktyki ochrony danych
osobowych oraz realizacji audytow zgodnosci, 0 ktérych mowa w § 4.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe:
1) posiadaja petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystaja z petni praw publicznych,
2) nie byly skazane prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo, w tym przestepstwo
skarbowe,

3) posiadajg kwalifikacje zawodowe, wiedzg fachowg oraz umiejgtnosci niezbgdne do
wykonywania zadan 10D i realizacji audytow, o ktérych mowa w § 4.

Wykonawca wskazuje, ze funkcje Inspektora Ochrony Danych faktycznie wykonywac bedzie/beda:
......................................................... (imig i nazwisko, kwalifikacje). Zmiana osoby/0s6b
wskazanej w zdaniu poprzedzajacym wymaga uprzedniego pisemnego zgloszenia Zamawiajgcemu
i nie wymaga zawarcia ancksu do Umowy, o ile osoba zast¢gpujaca spetnia wymogi okre$lone
W niniejszym paragrafie.



Wykonawca zapewnia ciagglto$¢ $wiadczenia ustugi, w tym zastgpstwo IOD na czas jego
usprawiedliwionej nieobecnosci, tak aby nie doszto do przerwy w realizacji zadan, o ktérych mowa
w OPZ.

Wykonawca oswiadcza, ze wykonujac zadania IOD nie pozostaje w konflikcie interesow
w rozumieniu art. 38 ust. 6 RODO, w szczegdlnosci nie okresla celow ani sposobow przetwarzania
danych osobowych u Zamawiajacego ani w zadnej z Jednostek.

84

Szczegdlowy zakres obowiazkow Wykonawcy okresla OPZ, i obejmuja one wszelkie czynno$ci
niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy, a w szczegdlnosci:

1) nadzor nad zgodno$cig przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawa o ochronie danych

osobowych oraz regulacjami wewnetrznymi,
2) prowadzenie i weryfikacje dokumentacji ochrony danych osobowych,
3) analize ryzyka oraz opiniowanie ocen skutkow dla ochrony danych (DPIA),
4) obstuge zgloszen i naruszen ochrony danych osobowych,
5) biezace doradztwo i konsultacje,
6) prowadzenie szkolen okresowych i wstgpnych,

7) wspblpracge z organem nadzorczym oraz wsparcie w toku kontroli prowadzonych przez
uprawnione organy,

8) przeprowadzenie co najmniej jednego kompleksowego audytu zgodnosci z przepisami

0_ochronie danych osobowych rocznie w kazdej Jednostce, zakonczonego raportem.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego, pisemnego informowania wlasciwego Kierownika
Jednostki oraz Zamawiajacego o wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosciach w zakresie

zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia lub istotnego ryzyka naruszenia przepiséw o ochronie danych
osobowych Wykonawca przekazuje wlasciwemu Kierownikowi Jednostki pisemng informacje,
0 ktorej mowa w OPZ, niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia

nieprawidtowosci.
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Wykonawca zapewnia mozliwos$¢ kontaktu telefonicznego i elektronicznego z kazda Jednostka
w dni robocze.

Czas reakcji Wykonawcy, liczony od chwili zgloszenia, wynosi odpowiednio:

1) do 4 godzin roboczych — w przypadku zgloszenia naruszenia ochrony danych osobowych,
2) do 1 dnia roboczego — w przypadku incydentu wysokiego ryzyka,

3) do 2 dni roboczych — w pozostatych sprawach.

Wykonawca realizuje wizyty robocze w siedzibie kazdej Jednostki co hajmniej raz w czasie trwania
umowy.



Wykonawca przedktada Zamawiajagcemu roczny plan dziatan IOD na kolejny rok kalendarzowy,
w terminie do dnia 31 stycznia danego roku.

Zamawiajacy oraz kazda z Jednostek zapewniaja Wykonawcy $rodki oraz organizacyjng
niezalezno$¢ niezbedna do prawidlowego wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 38 RODO,
w tym dostgp do pomieszczen, dokumentacji, systemow informatycznych oraz pracownikow
W zakresie niezbednym do realizacji Umowy.

Zamawiajacy poinformuje pracownikéw Zamawiajacego oraz poszczeg6lnych Jednostek o roli,
zadaniach i danych kontaktowych Wykonawcy oraz 10D.
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Wykonawca sporzadza i przekazuje wilasciwemu Kierownikowi Jednostki raport kwartalny,
obejmujacy co najmniej: wykaz wykonanych czynno$ci, ocen¢ stanu zgodno$ci z przepisami
0 ochronie danych osobowych, wykaz stwierdzonych niezgodnosci oraz status realizacji

wezesniejszych zalecen.

Wykonawca prowadzi rejestr wydanych zalecen i rekomendacji, udostepniany Zamawiajacemu oraz
wlasciwej Jednostce na kazde zadanie.

Wykonawca sporzadza coroczne sprawozdanie z dziatalno$ci IOD, przedstawiane Zamawiajacemu
w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujgcego po roku sprawozdawczym, a w przypadku

rozwigzania Umowy w trakcie roku — w terminie 14 dni od dnia jej rozwigzania.

Zamawiajacemu oraz kazdej z Jednostek przystuguje prawo kontroli sposobu realizacji zadan przez
Wykonawce w kazdym czasie trwania Umowy.
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Wykonawca oraz osoby, przy pomocy ktorych wykonuje Umowe, zobowigzani s do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji, w tym danych osobowych, powzigtych w zwiazku z realizacja
Umowy, zaréwno w trakcie jej trwania, jak i po jej ustaniu, zgodnie z art. 38 ust. 5 RODO.

Obowiazek zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji publicznie
dostepnych, informacji, ktorych ujawnienia zazgda uprawniony organ na podstawie przepisOw
prawa, oraz informacji ujawnianych za uprzednig pisemng zgoda drugiej Strony.

Jezeli w zwigzku z realizacja Umowy miatoby dojs¢ do przetwarzania przez Wykonawce danych
osobowych w zakresie wykraczajagcym poza czynno$ci wilasciwe dla niezaleznej funkcji 10D,
Strony ustala, czy zachodzi konieczno$¢ zawarcia odrgbnej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, o ktérej mowa w art. 28 RODO.

Wykonawca stosuje odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajace dokumenty
I nosniki zawierajace dane osobowe, z ktorymi zapoznaje si¢ w toku realizacji Umowy, przed
dostgpem 0s6b nieuprawnionych.
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Wykonawca oswiadcza, ze przystuguja mu autorskie prawa majatkowe do dokumentacji
sporzadzonej w wykonaniu Umowy (w szczegolnosci wzorow procedur, polityk oraz raportéw),



zwanej dalej ,,Dokumentacja", oraz ze korzystanie z niej przez Zamawiajacego i Jednostki nie bedzie
naruszac¢ praw osob trzecich.

Z chwilg zaptaty wynagrodzenia obejmujacego dany element Dokumentacji Wykonawca przenosi
na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do tej Dokumentacji, bez ograniczen czasowych
i terytorialnych, na nastgpujacych polach eksploatacji: utrwalanie i zwielokrotnianie dowolng
technika, wprowadzanie do pamieci komputera i sieci wewnetrznych, wykorzystywanie w biezacej
dzialalno$ci Zamawiajacego oraz Jednostek, a takze sporzadzanie opracowan.

Przeniesienie praw, o ktorym mowa w ust. 2, nast¢gpuje w ramach wynagrodzenia okreslonego w §
9 Umowy, bez odrgbnego wynagrodzenia.

Zamawiajacemu przyshuguje prawo udostgpniania Dokumentacji poszczeg6lnym Jednostkom w
zakresie niezbednym do realizacji ich obowigzkow wynikajacych z przepisow o ochronie danych
osobowych.
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Z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ryczaltowe w
facznej wysokoS$ci ...l zb netto (stownie: ...l ) miesi¢cznie,
powickszone o podatek VAT wedtug obowiazujacej stawki, ptatne za kazdy rozpoczety miesiac
$wiadczenia ustugi. Podzial wynagrodzenia pomiedzy Zamawiajacego a poszczegolne Jednostki
okresla Zatacznik nr 1 do Umowy.

W przypadku zlecenia przez Zamawiajacego lub Jednostke zadan wykraczajacych poza zakres
standardowy okreslony w OPZ, wynagrodzenie za ich realizacj¢ ustalane jest odrgbnie, na podstawie
pisemnego porozumienia Stron, przed przystapieniem do wykonania tych zadan.

Podstawa wyptaty wynagrodzenia jest prawidtowo wystawiona faktura VAT/rachunek, wystawiana
odrebnie dla Zamawiajgcego oraz dla kazdej z Jednostek, w terminie do 5. dnia kazdego miesiaca za

ktory wynagrodzenie jest nalezne.

Wynagrodzenie platne jest przelewem na rachunek bankowy  Wykonawey nr
................................. , Wterminie do 30 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej
faktury.

Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania wynagrodzenia:
1) Dane do faktur zawiera zatagcznik nr 1 do Umowy.

2) Z dniem wejscia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),
Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania i przesytania Zamawiajacemu i Jednostkom
faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem KSeF,. Za date wystawienia faktury uwaza si¢
dzien jej przestania do KSeF W przypadku wystawiania przez Wykonawce faktur
ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), jest zobowigzany
do wskazania w fakturze danych Odbiorcy/Ptatnika wraz z identyfikatorem podatkowym NIP,
a takze do wypelnienia pola ,,Rola" jako ,,JST odbiorca". W przypadku niedostgpnosci KSeF,
faktury bedg wystawiane w formie przewidzianej przepisami.

3) Prawidtowe wskazanie danych, o ktérych mowa w ust. 1, jest warunkiem zapewnienia

Zamawiajacemu dostepu do faktury w systemie KSeF.



4) Za datg dorgczenia faktury ustrukturyzowanej przyjmuje si¢ dzien nadania numeru KSeF,
ujawniony w UPO jako ,data przyjecia dokumentu do systemu MF”. Termin ptatnosci
rozpoczyna bieg od dnia nastepnego po tym dniu.

5) W przypadku wystawienia faktury poza KSeF w trybie offline lub w okresie niedostgpnosci
systemu, termin platnosci biegnie od dnia nastgpnego po dniu nadania numeru KSeF, po
obowigzkowym dostaniu dokumentu do systemu. Przekazy informacyjne poza KSeF nie
inicjuja rozpoczecie biegu terminu, do czasu nadania numeru KSeF

6) Kazda ze Stron zobowigzana jest niezwlocznie poinformowaé¢ druga Strong o wszelkich
zmianach w zakresie danych wymaganych do prawidtowej obstugi faktur w KSeF.

7) W przypadku zmiany obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych zasad wystawiania faktur
w KSeF lub wprowadzenia dodatkowych wymagan technicznych, Strony zobowiazuja si¢ do
niezwlocznego dostosowania procedur fakturowania do nowych wymogow; wszelkie zmiany
W sposobie fakturowania wynikajace wylacznie ze zmiany przepisOw nie wymagaja
aneksowania niniejszej Umowy.

8) Za dzien zaptaty faktury przyjmuje si¢ dzien wpltywu $rodkéw finansowych na rachunek
bankowy drugiej Strony.

9) Za nieterminowe regulowanie naleznosci przystuguje prawo naliczania odsetek ustawowych za
op6znienie. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone beda na podstawie
noty odsetkowej.

10) Ewentualne zatgczniki do faktury KSeF, stanowigce np. cenniki, protokoty odbioru, gwarancje
itp. beda przesyltane drugiej Stronie poza systemem KSeF e-mailem: ..................... (format
PDF, JPG), réwnocze$nie z doreczeniem faktury ustrukturyzowanej, dla ktérej przyjmuje sie
dzien nadania numeru KSeF, ujawniony w UPO jako ,,data przyjecia dokumentu do systemu

§10

Strony ponosza odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy na zasadach
og6lnych, okreslonych w Kodeksie cywilnym.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 (czasy
reakcji) lub § 6 ust. 1 1 3 (terminy raportowania), Zamawiajgcemu przyshuguje prawo naliczenia
kary umownej w wysokos$ci 100 zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10 % tacznego

wynagrodzenia brutto naleznego za pozostaty do konca obowigzywania Umowy okres.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych.

Laczna wysoko$¢ kar umownych naliczonych na podstawie Umowy nie moze przekroczy¢ 20%
tacznego wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy za caty okres obowigzywania Umowy.

§11

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, od dnia .................. dodnia .................. I.



Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe¢ z zachowaniem dwumiesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Wypowiedzenie wymaga formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Niezaleznie od postanowien ust. 2, Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych
z Umowy lub przepiséw o ochronie danych osobowych, po uprzednim pisemnym wezwaniu do
zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu, nie krétszego niz 7 dni.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wynagrodzenie za czynno$ci zrealizowane do dnia rozwigzania
Umowy rozliczane jest na zasadach okreslonych w § 9.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem §
3 ust. 4 zdanie drugie.

§12

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja przepisy RODO, ustawy o ochronie
danych osobowych oraz Kodeksu cywilnego.

Strony dotoza staran, aby ewentualne spory zwigzane z realizacja Umowy rozstrzyga¢ polubownie.
W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane beda przez sad powszechny wilasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Integralng cz¢$¢ Umowy stanowia nastgpujace zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — Wykaz jednostek organizacyjnych objetych Umowa,
2) Zakacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ),

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 2 do Umowy nr ............ 12026

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)

W ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca peti funkcje Inspektora Ochrony Danych (IOD)

i §wiadczy na rzecz Zamawiajgcego oraz Jednostek kompleksowe ustugi doradcze, nadzorcze,
szkoleniowe i kontrolne w zakresie ochrony danych osobowych, zgodnie z RODO, ustawg o ochronie
danych osobowych oraz innymi przepisami majacymi zastosowanie do dzialalno$ci Zamawiajacego

i Jednostek. Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

I. Nadzér nad zgodno$cia przetwarzania danych osobowych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)

3)

4)

5)

Monitorowanie przestrzegania przepisow RODO, ustawy o ochronie danych osobowych oraz
procedur obowiazujacych u Zamawiajacego i w Jednostkach.

Sprawdzanie zgodnosci proceséw przetwarzania danych osobowych z obowigzujacymi przepisami

prawa i regulacjami wewngtrznymi.

Identyfikacje procesow przetwarzania danych osobowych, kategorii danych, zrodet ich
pozyskiwania, odbiorcow danych, podstaw prawnych przetwarzania oraz przeplywu informacji
wewnatrz i na zewnatrz jednostki.

Weryfikacje stosowanych $rodkoéw organizacyjnych i technicznych shuzacych ochronie danych
osobowych.

Analizg rozwigzan informatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych pod
katem zgodnosci z art. 24, 25 1 32 RODO.

Wydawanie zalecen oraz rekomendacji dotyczacych poprawy poziomu ochrony danych osobowych.

. Dokumentacja ochrony danych

Weryfikacje¢ kompletnosci i aktualnosci dokumentacji ochrony danych osobowych.

Opracowywanie projektow dokumentow, procedur i regulacji wewnetrznych zwigzanych z ochrong
danych osobowych oraz opiniowanie dokumentéow przygotowanych przez Zamawiajacego
i Jednostki.

Biezace rekomendowanie zmian w dokumentacji w zwigzku ze zmianami przepisOw prawa,
organizacji pracy lub proceséw przetwarzania.

Wsparcie Administratora w prowadzeniu:

e rejestru czynnosci przetwarzania,

e rejestru kategorii czynnosci przetwarzania,

e rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

e cwidencji upowaznien oraz

e ewidencji uméw powierzenia przetwarzania danych.

Coroczny przeglad dokumentacji ochrony danych osobowych, zakonczony sporzadzeniem
pisemnych rekomendacji.

I11. Analiza ryzyka i ocena skutkow



1)

2)
3)

4)

V.

1)
2)

3)

4)
5)
6)

Przeprowadzanie analiz ryzyka zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nie rzadziej niz

raz w roku lub kazdorazowo w przypadku istotnych zmian organizacyjnych lub technologicznych.
Identyfikacje zagrozen i podatnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

Doradzanie w zakresie oceny skutkéw dla ochrony danych (DP1A), opiniowanie przeprowadzonych

ocen oraz monitorowanie realizacji wynikajacych z nich zalecen.

Opracowywanie rekomendacji ograniczajacych ryzyko naruszenia praw i wolnosci 0sob, ktorych
dane dotycza.

Naruszenia ochrony danych osobowych
Przyjmowanie zgtoszen dotyczacych incydentow i naruszen ochrony danych osobowych.

Analizowanie naruszen pod katem obowiazku ich zgloszenia organowi nadzorczemu oraz osobom,
ktorych dane dotycza.

Przygotowywanie projektow zgloszen naruszen ochrony danych do Prezesa UODO oraz projektow
zawiadomien osob, ktorych dane dotycza.

Prowadzenie i aktualizacje rejestru naruszen ochrony danych osobowych.
Opracowywanie rekomendacji dziatan korygujacych i zapobiegawczych po wystapieniu naruszen.

Wykonywanie czynno$ci zwiazanych ze zgloszeniem naruszenia do organu nadzorczego,
W przypadku odrgbnego upowaznienia udzielonego przez Administratora.

V. Doradztwo i biezace wsparcie

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

VI

1

2)

3)
4)

Informowanie Administratora, oso6b upowaznionych do przetwarzania danych oraz kierownictwa

jednostki o obowigzkach wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych.
Udzielanie biezacych konsultacji i opinii w sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych.

Opiniowanie umOw powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz innych dokumentéw

zawierajacych postanowienia dotyczace danych osobowych.
Opiniowanie klauzul informacyjnych i innych dokumentow realizujacych obowiazki informacyjne.
Doradzanie przy wdrazaniu nowych proceséw, ustug, aplikacji oraz systemoéw informatycznych.

Wspolprace z administratorem systemow informatycznych oraz osobami odpowiedzialnymi za
cyberbezpieczenstwo.

Uczestnictwo w planowaniu i wdrazaniu rozwigzan organizacyjnych i technologicznych
wplywajacych na procesy przetwarzania danych osobowych.

Szkolenia i podnoszenie §wiadomoSci

Przeprowadzanie co najmniej jednego szkolenia okresowego rocznie dla pracownikdéw
Zamawiajacego i kazdej z Jednostek.

Przeprowadzanie szkolen wstgpnych dla nowo zatrudnionych pracownikéw w terminie
uzgodnionym z wilasciwa Jednostka.

Opracowywanie i aktualizacje¢ materiatow szkoleniowych.

Dokumentowanie przeprowadzonych szkolen, w tym list obecnos$ci lub innych dowodow
uczestnictwa.



5) Prowadzenie dziatan podnoszacych $wiadomo$¢é pracownikow w zakresie ochrony danych

osobowych i cyberbezpieczenstwa.

VII. Wspélpraca z organami nadzorczymi kontrolnymi

1) Pehienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2) Wspolprace z organem nadzorczym we wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong danych
osobowych.

3) Wspieranie Zamawiajacego i Jednostek podczas kontroli, czynno$ci sprawdzajacych oraz

postgpowan prowadzonych przez:

Prezesa UODO,
Najwyzsza Izbe Kontroli,
Regionalng Izbg Obrachunkowg oraz

inne uprawnione organy lub podmioty kontrolne badz audytowe, w tym przygotowywanie
projektéw wyjasnien, odpowiedzi oraz informacji wymaganych przez te organy.

VIII. AUDYTY I CZYNNOSCI KONTROLNE

1) Wykonawca przeprowadza co najmniej jeden kompleksowy audyt zgodnos$ci z przepisami
0 ochronie danych osobowych w kazdej Jednostce w kazdym roku obowiazywania Umowy.

2) Audyt konczy si¢ sporzadzeniem raportu zawierajacego co najmnie;j:

opis przeprowadzonych czynnosci,
stwierdzone niezgodnosci, ocen¢ poziomu ryzyka,
rekomendacje dziatan naprawczych oraz

proponowane terminy ich realizacji.

3) Na wniosek Kierownika Jednostki Wykonawca przeprowadza audyty dorazne lub problemowe.

IX. Raportowanie

1) Wykonawca sporzadza i przekazuje Kierownikowi Jednostki raport kwartalny obejmujacy:

wykaz wykonanych czynnosci,

oceng stanu zgodnosci z przepisami ochrony danych osobowych,
wykaz stwierdzonych niezgodnosci,

status realizacji wczesniejszych zalecen oraz

rekomendacje dziatan naprawczych.

2) Wykonawca prowadzi rejestr wydanych rekomendacji i zalecen.

3) Wykonawca sporzadza coroczne sprawozdanie z dziatalnosci 10D, przedstawiane Kierownikowi

Jednostki, a w razie rozwigzania Umowy przed terminem — wraz z ostatnig ptatnos$cia.

X. Informowanie o ryzykach



1) W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, naruszenia lub istotnego ryzyka naruszenia przepisow
0 ochronie danych osobowych Wykonawca sporzadza pisemng informacj¢ zawierajaca:

e opis stanu faktycznego,

e oceng ryzyka,

o wskazanie naruszonych lub zagrozonych przepiséw oraz
e rekomendowane dziatania naprawcze.

2) Informacja, o ktorej mowa powyzej, przekazywana jest Kierownikowi Jednostki niezwtocznie, nie
po6zniej niz w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci.

XI. Standard $wiadczenia ustugi
1) Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ kontaktu telefonicznego oraz elektronicznego w dni robocze.
2) Czas reakcji Wykonawcy wynosi:
e do 4 godzin roboczych w przypadku zgloszenia naruszenia ochrony danych osobowych,
e do 1 dnia roboczego w przypadku incydentu wysokiego ryzyka oraz
e do 2 dni roboczych w pozostatych sprawach.
3) Wykonawca realizuje wizyty robocze w siedzibie kazdej Jednostki nie rzadziej niz raz na kwartat.

4) Wykonawca przedktada roczny plan dziatan 10D na kolejny rok kalendarzowy.



