SOkOI’éW Urzad Gminy i Miasta w Sokotowie Matopolskim

M I' I k. ul. Rynek 1, 36-050 Sokotéw Matopolski
a OpO SKI +48 17 77 29 019, ugim@sokolow-mlp.pl

Sokotow Matopolski, 2025.11.04
S0.1431.142.2025

Pan

Tomasz Jaremko

Manager ds. kluczowych klientow
tomasz.jaremko@sunector.pl

W odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej z dnia 24 pazdziernika
2025r., dziatajgc na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2w zw. z art. 10 ust. 1, art. 13 ust. 1iart. 14 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z2022r., poz. 902),
informuje jak ponizej.

Ad. 1

Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta Sokotéw Matopolski nr 10/1X/2024 z dnia 26 czerwca 2024 r.
przekazuje w zatgczeniu.

Ad.2

W latach 2024 - 2025 ogtoszono jedno postepowanie dotyczgce OZE. Jestto postepowanie pod nazwa:
»lermomodernizacja budynku SP 2 w Trzebosi w podziale na dwa zadania Zadanie 1-
termomodernizacja obiektu Zadanie 2- Dostosowanie obiektu do wymogdéw dostepnosci”.
Postepowanie jest obecnie na etapie sktadania ofert.

Ad.3

Urzad Gminy i Miasta w Sokotowie Matopolskim nie prowadzi bazy wykonawcoéw dla zapytan.

Ad. 4

W przypadku postepowan prowadzonych w trybie ustawy prawo zamoéwien publicznych ogtoszenia sg
publikowane odpowiednio do wartosci przedmiotu zamoéwienia na platformie e- zamdéwienia lub
w serwisie TED.

Ad.5

Komdrka organizacyjng odpowiedzialng w Urzedzie Gminy i Miasta w Sokotowie Matopolskim za

zamoéwienia w obszarze OZE jest Referat Rozwoju Gospodarczego.

Podpisany elektronicznie przez
Andrzej Kraska
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Urzad Gminy i Miasta w Sokotowie Matopolskim Pismo przygotowata:
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1. Podmiot udostepniajgcy informacje: Urzad Gminy i Miasta w Sokotowie Matopolskim
2. Osoba, ktéra wytworzyta informacje: Pawet Biatek
3. Osoba, ktéra udostepnita informacje: Beata Szot
4. Data udostepnienia: 04.11.2025r.
Otrzymuja:
1) Adresat,
2) Aa.
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Zarzadzenie Nr 10/1X/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Sokoléw Malopolski

z dnia 26 czerwcea 2024 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych

warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024, poz. 609, t. j.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22023, poz.1270, t. j.), zarzqdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ dla Urzgdu Gminy i Miasta w Sokolowie Matopolskim oraz gminnych
jednostek organizacyjnych regulamin udzielania zaméwieni publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1, pkt 1) ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2023, poz. 1605), zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie.

Zobowiazuje sie Sekretarza Gminy i Miasta Sokoléw Matopolski do zapoznania pracownikow
z niniejszym zarzadzeniem.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 404/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Sokoléw Matopolski z dnia
4 stycznia 2021 r.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 26 czerwca 2024 1.

Burmistrz Gminy i Miasta
Sokoléw Matopolski

Andrzej Kraska



Zalgeznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 10/1X/2024
Burmistrza Gminy i Miasta
Sokoldéw Malopolski

z dnia 26 czerwea 2024 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC JEST

MNIEJSZA OD KWOTY 130 000,00 ZL

§1
DEFINICJE

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

L,

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta

Sokotéw Matopolski, Kierownikow i Dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zt;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien
publicznych;

Wykonawcy —nalezy przez to rozumieé podmiot, o ktérym mowa w art. 7 pkt 30) ustawy;
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sokotéw Matopolski;

Dostawie - nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu , w szczegoélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika
I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 z16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem
Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

Uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

Ustugach, dostawach tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumie¢ przedmioty
zamowien ($wiadczenia) o podobnych wilasciwosciach gléwnych i takim samym

przeznaczeniu, ktére sg mozliwe do nabycia na rynku u tych samych wykonawcow;



10. Strona internetowa — strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej.

Ja—

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okre$la wewngtrzng organizacj¢ postgpowania w sprawach udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 zt

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie zamowienia
publicznego w sposdb zapewniajacy zachowanie zasad réwnego traktowania
wykonawcdow, uczciwej konkurencji, przejrzystoscei i proporcjonalnodci.

Zamdwienia wspoifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych zewngtrznych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamdwien.

W kazdym przypadku dokonywanie wydatkéw musi nastgpowaé w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladéw oraz zgodnie z ustawg z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2023 1., poz. 1270).

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone przez wyznaczonych
pracownikéw jednostki zapewniajacych bezstronno$¢ i obiektywizm.,

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy Referatéow Urzedu Gminy i Miasta oraz dyrektorzy i kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy wnioskujgcy o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamoéwienia.

Obowigzkiem osoby prowadzacej procedurg jest bezstronne, obicktywne, staranne,
zgodne z niniejszym Regulaminem oraz obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa przygotowanie 1 przeprowadzenie procedury o udzielenie zamowienia
publicznego.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czgéei lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania zapisow niniejszego regulaminu lub przepiséw
Ustawy.

Ustalenie warto$ci zamoOwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia jezeli przedmiotem zamdwienia sg

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia



10.

i

12.

13

postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czg¢éciach terminy te sa
odnoszone do wszczgcia pierwszego z postepowan.

Ustalenie warto$ci zaméwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
7z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych. Analiza taka moze mieé¢ forme¢ pisemng (za posrednictwem
faksu badz poczty elektronicznej), forme¢ rozmowy telefonicznej, wydrukow ze stron
www. W przypadku dokonania czynnoéci, o ktérych mowa w niniejszym podpunkcie
drogg telefoniczng osoba ustalajgca warto§¢ zamowienia sporzadza w tym zakresie
notatke shuzbowa; _
2) analizy wydatkow poniesionych na tego samego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajgcym moment ustalania wartosci zaméwienia; ‘

3) analizy cen ofertowych ziozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielanych przez innych Zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;
4) w przypadku zaméwien na roboty budowlane szacowanie nastgpuje na podstawie
kosztorysu inwestorskiego, ktéry nie musi spetniaé¢ wszystkich wymogéw rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20.12.2021 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,..., (Dz. U. z 2021 r., poz. 2458);

5) uzyskania wyceny na podstawie odpowiedzi od potencjalnych wykonawcow -

rozeznanie rynku.

Kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania niniejszego
regulaminu na pisemny, uzasadniony wniosek osoby prowadzgcej postgpowanie. Ww.
odstgpstwo nie ma zastosowania do udzielania zaméwien okreslonych w § 2 ust. 3 chyba,
ze wytyczne dotyczace wydatkowania tych srodkéw stanowig inacze;.

W uzasadnionych przypadkach, przy zamawianiu ustug wymagajgcych szczegdlnego
zaufania takich jak: uslugi dotyczace bezpieczenstwa informatycznego i bezpieczenstwa
danych, przedtuzenia licencji wsparcia na posiadane oprogramowanie, ustugi prawne,
prawa autorskie, nadzorowanie inwestycji Kierownik Zamawiajgcego moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania niniejszego regulaminu.

O wynikach przeprowadzonego Zapytania Ofertowego (dane Wykonawcoéw oraz



informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty) Zamawiajgcy informuje Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty. Nie ma obowigzku przesylania ww. informacji, jesli zostaly one
zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego.
14, Udzieleniec zamdwienia potwierdzone jest zawarciem umowy w formie z wyjatkiem
wskazanym w ust. 17.
15. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protok6l zawierajgcy:
1) Date wszczecia postgpowania (zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego
wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2);
2) Numer postgpowania;
3) Krétki opis przedmiotu zamdwienia;
4) Termin i formg sktadania ofert;
5) Termin otwarcia ofert;
6) Zestawienie ofert zawierajgce: nazwe (firmg) wykonawcy, ceng oferty oraz
informacje o innych skiadnikach oferty podlegajacych ocenie zgodnie z przyjetymi
kryteriami wyboru ofert w danym postgpowaniu;
7) Wskazanie wybranej oferty wraz z ceng;
8) Termin realizacji zamo6wienia.
Wzér protokotu stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.
16. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania zamowien w rejestrze zamowien publicznych
oraz obowigzek rejestrowania zawartej umowy w rejestrze umow.
17. Udzielenie zamoéwien do kwoty 2 000,00 zt moze zosta¢ udokumentowane w postaci
odpowiednio opisanych rachunkéw lub faktur VAT, powyzej tej kwoty konieczne jest
zawarcie umowy. Dopuszcza sie¢ zastgpienie umowy zamoéwieniem, skladanym w sklepie
internetowym zgodnie z regulaminem sprzedazy sklepu internetowego wraz z otrzymanym

dowodem zakupu.
§3
WSZCZECIE PROCEDURY
1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
przez komérke wnioskujaca do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego
osoby.
2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) szacunkowsg warto$¢ zamoéwienia w zlotych;



3) wskazanie pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, potwierdzone
podpisem Skarbnika Gminy lub Gléwnego Ksiggowego Jednostki;

4) proponowany sposob wyboru wykonawcy;

5) imie i nazwisko pracownika wyznaczonego do przeprowadzenia postgpowania;

6) w przypadku gdy realizacja zadania, ktérego zaméwienie dotyczy wymaga uzyskania

zgod lub zezwolen, informacj¢ o ich uzyskaniu.

Wzér wniosku (notatki z szacowania warto$ci zaméwienia publicznego) stanowi zalgcznik do

niniejszego regulaminu.

3

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub

upowazniong przez niego osobe.

§4
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA DO 30 000,00 ZE. NETTO

. Zamoéwienia, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 30 000,00 zt netto udziela si¢ na

podstawie analizy cen rynkowych przeprowadzonej przez wyznaczonego pracownika
prowadzgcego postgpowanie.

Analize cen rynkowych przeprowadza si¢ w dowolnej formie, tj. telefonicznie, przez
zapoznanie si¢ z ofertami prezentowanymi na stronach internetowych, w katalogach,
folderach, opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego
lub skierowanie zapytania do potencjalnych wykonawcow.

Wyboru Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone Zamdéwienie dokonuje Kierownik

Zamawiajacego poprzez zatwierdzenie protokolu z post¢gpowania.

§5
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PRZEKRACZAJACEGO
KWOTE 30 000,00 Z£. DO KWOTY 70 000,00 Zt. NETTO

. Udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajgcej 30 000,00 zi netto do kwoty 70 000,00

zb netto powinno by¢ poprzedzone rozeznaniem rynku przeprowadzonym przez
wyznaczonego pracownika prowadzacego postgpowanie.
Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ poprzez skierowanie zapytania do co najmniej trzech

potencjalnych wykonawcéw lub opublikowanie zapytania ofertowego na stronie



internetowej Zamawiajgcego.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek
pracownika prowadzacego postgpowanie, przy dochowaniu nalezytej starannosci,
na zasadzie poréwnania cen oraz innych istotnych z punktu widzenia Zamawiajacego
cech, powiadamiajgc o tym fakcie wykonawce, ktéremu ma zosta¢ udzielone
zamoOwienie.

Udzielanie zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 1 jest dokumentowane w postaci protokotu

z przeprowadzonego post¢powania.

§5
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ POWYZEJ 70 000,00 ZE. NETTO
DO KWOTY PONIZEJ 130 000,00 ZE.

Wszczecie postgpowania wymaga opublikowania zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,
moze by¢ ono przekazywane potencjalnym wykonawcom.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) okreslenie Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu Zamowienia,

3) kryteria oceny ofert,

4) termin i formg¢ sktadania ofert,

5) istotne postanowienia umowne lub wzory uméw,

Termin skladania ofert powinien by¢ nie krotszy niz 3 dni od dnia opublikowania
Zapytania Ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamowienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwyzsza oceng,

zgodnie z kryteriami wyboru przyjetymi w postgpowaniu.



Zalgcznik Nr 1 do

Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$c jest

mnigjsza od kwoty 130 000,00 z!

Notatka z szacowania warto$ci zamowienia publicznego
(wniosek o zabezpieczenie srodkow na sfinansowanie zamdwienia)

w Urzedzie Gminy i Miasta Sokoléw Matopolski, ktorego warto§¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 130 000 zt oraz zaméwien sektorowych.

1. Opis zaméwienia:

2. Termin realizacji:
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

4. Tryb postgpowania:
5. Uzasadnienie proponowanego trybu:
Zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 2 ustawy pzp przepisow ustawy prawo zamoéwien publicznych nie stosuje sie. Zastosowanie

ma Regulaminu udzielania zamoéwieni publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zl, przyjety
Zarzadzeniem Burmistrza Gminy i Miasta Sokolow Malopolskinr .................. zdnia...coooeevienenee

Sporzadzit/a;

(data i podpis pracownika)

Akceptuje:

(podpis kierownika referatu)

Stwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje przedmiotowego zamdwienia w wysokosci:

(podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam:

(podpis Burmistrza Gminy)



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych, ktérych warto$é jest mniejsza
od kwoty 130 000,00 z!

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt, w tym zamdwier sektorowych

Zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz

ZarZgazeniem .........ooviieninniniiinennas e — - ustawy pzp nie stosuje sie.

1. W celu zamoéwienia: kidre jest dostawa/usluga/robota budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2. Data wszczecia postepowania ...........ccoeceiiciiiininnn,

3. Numer postepowania ..........ccccoceeveiveeneniieenne

4. Termin skltadania ofert ..........c.cooeiiiiiinicnnnns

5. Forma skladania ofert .............coocviivnin e,

6. Termin otwarcia ofert. ..........cooovvvieiveiin e,

7. Zestawienie ofert;

Numer | Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Inne kryteria oceny (np.

Oferty okres gwarancji)

8. Wybranooferte nr... zaceng ................ccceeneenn. NA postawie ... / Uniewazniono postepowanie
Zpowodu ...ovvvienieine,

9. Termin realizacji zamoOwienia ..........cccceevieniiineeesneninnn,
Podpis pracownika

Zatwierdzam protokot:

(podpis Burmistrza Gminy
i Miasta Sokotow Malopolski )
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