ZARZĄDZENIE NR 585/2022
BURMISTRZA GMINY I MIASTA SOKOŁÓW MAŁOPOLSKI
z dnia 07 lutego 2022 r.

w sprawie określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji finansowych.

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), § 12 ust. 4 rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 ) oraz § 9 ust. 9 rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396) zarządzam, co następuje:

§1
1. Kierownicy samorządowych jednostek budżetowych, kierownicy jednostek obsługujących i zakładu budżetowego Gminy i Miasta Sokołów Małopolski oraz kierownicy jednostek posiadających osobowość prawną zobowiązani są do sporządzania i przekazywania sprawozdań na podstawie rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej oraz rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych.
2. Kierownicy samorządowych jednostek budżetowych, kierownicy jednostek obsługujących i zakładu budżetowego Gminy i Miasta Sokołów Małopolski oraz kierownicy jednostek posiadających osobowość prawną sporządzają i przekazują sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego, w formacie .xml, oraz formacie PDF w terminach określonych w ww. rozporządzeniach.
3. Formularze sprawozdań w zakresie operacji finansowych w postaci elektronicznej powinny być przekazywane na aktualnych formularzach sprawozdań zamieszczonych na stronach internetowych Ministerstwa Finansów pod adresem elektronicznym www.gov.pl/finanse.
4. Sprawozdanie podpisuje Główny Księgowy lub Skarbnik oraz Kierownik jednostki (kierownik zakładu budżetowego, kierownik jednostek obsługujących, kierownik jednostki posiadającej osobowość prawną).
5. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego o formacie .xml oraz PDF opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
6. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego przekazuje się:
a) na adres poczty elektronicznej: sprawozdania@e-sokolow-mlp.pl lub
b) za pośrednictwem Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej ePUAP przy użyciu elektronicznej skrzynki podawczej.
7. Za datę wpływu sprawozdań uznaje się:
a) datę wpływu dokumentu na wskazany adres poczty elektronicznej 
b) datę wpływu dokumentu za pośrednictwem Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej ePUAP przy użyciu elektronicznej skrzynki podawczej.
8. W przypadku braku możliwości terminowego przekazania sprawozdań, w sposób wskazany w ust. 6 spowodowanego nieprawidłowym działaniem systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje się w formie papierowej na dziennik podawczy Kancelarii Urzędu Gminy i Miasta w Sokołowie Małopolskim, przy czym w formie elektronicznej najpóźniej pierwszego dnia roboczego następującego po usunięciu awarii.
9. Korekty sprawozdań są przekazywane niezwłocznie po ich sporządzeniu, w ten sam sposób jak w ust.5 i 6.
10. Sprawozdania jednostkowe Urzędu, nie są przekazywane przez pocztę elektroniczną, o której mowa w ust.6. Są one wgrywane z systemu finansowo – księgowego FK i zaczytywane do systemu zbiorczych sprawozdań.

§2
Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta w Sokołowie Małopolskim.

§ 3
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy i Miasta w Sokołowie Małopolskim

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie do sprawozdań z operacji finansowych sporządzanych od I kwartału 2022 roku, sprawozdań budżetowych Rb-27ZZ, Rb-30S, Rb-50 sporządzanych od IV kwartału 2022 roku oraz od sprawozdań Rb-28S i Rb-27S rocznych za 2022 rok.

