MGOPS.261.1.2021				

ZAPYTANIE CENOWE
Sukcesywna dostawa artykułów biurowych; dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek, faksów i kserokopiarek oraz środków czystości i środków ochrony osobistej  w 2021 r. dla Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Sokołowie Młp.



1. Zamawiający:
Nabywca: Gmina Sokołów Młp., ulica Rynek 1, 36-050 Sokołów Młp.
Odbiorca: Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ulica Rynek 10, 36-050 Sokołów Młp.

1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych, materiałów eksploatacyjnych do drukarek oraz środków czystości  w 2020 r. dla Miejsko Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokołowie Młp., zgodnie z ilością zawartą w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania.

Zamówienie składa się z trzech części:
Część I: Dostawa artykułów biurowych,
Część II: Dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek oraz odbiór odpadu tj. zużytych materiałów eksploatacyjnych  i wydanie kart przekazania odpadu,
Część III: Dostawa środków czystości i środków 
Artykuły, o których mowa w ofercie, winny posiadać najwyższą jakość, sprawność oraz wydajność.

1. Termin realizacji zamówienia:
18.02.2021 – 31.12.2021 r.
Artykuły, o których mowa w pkt 2, dostarczane będą zgodnie z zamówieniami cząstkowymi, złożonymi przez Zamawiającego na koszt Dostawcy według cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy, w terminie do 2 dni od przyjęcia zamówienia, co najmniej 1 raz w tygodniu.

1. Kary umowne:
Kary umowne za zwłokę w dostawie (uchybienie terminu, o którym mowa w pkt 3): 40 zł / każdy dzień zwłoki.

1. Kryterium wyboru oferty:
Najniższa cena. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu zamówienia:

1. Warunki płatności:
Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze 
w ciągu 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.

1. Oferty częściowe:
Zamawiający dopuszcza składanie ofert na trzy części lub tylko na jedną część. Zamawiający wybierze najtańszą ofertę na każdą z części.

1. Miejsce i termin składania ofert:
Oferty należy składać w  (pok. nr 1) Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokołowie Młp., ul. Rynek 10, 36-050 Sokołów Młp., w terminie do 15.02. 2021 r., do godz.10.00.
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie.
Koperta powinna być opisana w następujący sposób:
„Dostawa artykułów biurowych, materiałów eksploatacyjnych do drukarek oraz środków czystości „ w 2021 r. dla MGOPS w Sokołowie Młp.”
Nie otwierać przed 15.02.2021 r. do godz. 10.00.
Ewentualne zapytania należy kierować drogą pocztową, fax-em na nr: 17 7729209, bądź mailem na adres: kierownik@mgops-sokolow.pl w terminie do 12.02.2021 r do godz. 15.30. Odpowiedzi będą publikowane na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta Sokołów Młp.


1. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

1. Wynik postępowania:
Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta w Sokołowie Młp., bez powiadamiania wykonawców, którzy złożyli ofert.

1. Klauzula informacyjna.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  w  Sokołowie Młp., 36-050 Sokołów Młp., ul. Rynek 10, nr tel. 17 77-29-209.
2. Inspektor Ochrony Danych został wyznaczony i można się z nim skontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@e-sokolow-mlp.pl bądź poczty tradycyjnej, kierując pismo na adres Administratora.
3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „ Dostawa artykułów biurowych; dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek, faksów i kserokopiarek oraz środków czystości i srodków ochrony osobistej „ w 2021 r. dla Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Sokołowie Młp.” sygn. MGOPS.261.1.2021, prowadzonego w trybie zapytania cenowego.
4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze,
2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 506),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 869). 
5. Odbiorcami Pana/i danych osobowych mogą być tylko podmioty uprawnione do odbioru Pana/Pani danych w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepisów prawa oraz inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Miejsko-Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Sokołowie Młp., przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sokołowie Młp.
6. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu określonego w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa w zakresie archiwizacji.
7. Obowiązek podania przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Fakt niepodania danych osobowych skutkować będzie niemożnością wzięcia przez Pana/ Panią udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w pkt 3.
8. Posiada Pan/Pani na zasadach określonych w art. 15-16 i 18 RODO prawo:
· dostępu do danych osobowych Pana/Pani dotyczących;
· do sprostowania i uzupełnienia Pana/Pani danych osobowych;
· żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
9. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczących narusza przepisy RODO.
10. W odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

1. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:
Dorota Tęcza-Pokrywa, tel. 17 7729209

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokołowie Młp. do zawarcia umowy.














W załączeniu:
- formularz oferty,
- wzór umowy,
- załącznik nr 1.
	
· 


